
Temat: Wstawianie i formatowanie 
tabeli 

Dział: Edytory tekstu 



Do czego służą tabele? 



Koszty wyposażenia pokoju 

Szafa   razem 

  łóżko – 200zł 400zł 

13zł 12zł dodatki 

2 sztuki 

Krzesło     

 lampa 



Koszty 
wyposażenia 
pokoju 

lp Nazwa sprzętu Cena Ilość Koszt 

1 Szafa  1000 1000 

2 Łóżko  400 400 

3 Krzesło 200 200 

4 Lampa 13 2 26 

Suma 1626 



Odpowiedź 

• Tabele służą do uporządkowania danych 

• Można w nich gromadzić teksty, cyfry i liczby 



Na co i po co mi dzisiejszy temat 

…przypomnę sobie: 

• budowę tabeli,  

• utworzę tabelę za  pomocą przycisku Tabela, 

• sformatuję tabelę - zmienię kolor wierszy, 
kolumn, komórek  

• poprawnie wpiszę tekst do tabeli, 

• wzbogacę tabelę o elementy graficzne według 
instrukcji. 

 



Budowa tabeli 

Kolumna Wiersz Wiersz 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Kolumna 

Wiersz 

Komórka 



Wstawianie tabeli do tekstu w 
Edytorze tekstu - OpenOffice 

• Wskaż miejsce w 
dokumencie 

• Następnie z menu 
wybierz: 

Wybierz 3 kolumny  
i 5 wierszy 



Tabelę można sformatować 

Można wypełnić kolorem 
komórki lub całą tabelę 

Można dodać kolumny  
i wiersze oraz je usunąć 



Wzór tabeli do wykonania 
Czcionka w tabeli: kolor czarny; CenturyGothic; 12; pogrubiona 

Czcionka CenturyGothic 18,  
Nazwy państw pozbawiamy hiperłącza 

Wymiar flagi 
dostosowujemy 

do komórki tabeli 
Kolor 

ciemnoszary: 
szary4 

Kolor szary: 
szary2 



Wzór tabeli jest również  
w podręczniku: 

Str. 54 – rysunek 5.8. 



Pamiętaj aby zapisać plik jako: 
nazwa: Lekcja 13 tabele 



Skąd wziąć informacje? 

• Poniżej podaję link do strony 

• https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_pl 

https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_pl
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https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_pl
https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_pl
https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_pl
https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_pl


Kryteria brane pod  uwagę  
przy ocenianiu  

- Wykonanie tabeli wg 
wzoru 

- Sformatowanie tekstu w 
wzoru 

- Opracowanie min 7 
krajów a max. 14 
państw UE 

 



Podsumowanie 



Ćw. dodatkowe 

• Opracuj tabelę zwierząt występujących w 
okolicy. 

• Tabela składa się z 3 kolumn o nazwach: 

• Zdjęcie zwierzęcia 

• Nazwa zwierzęcia 

• Krótka informacja o jego występowaniu 

• Kolory komórek – odcienie zieleni 

• Czcionka – Arial; 12 

• Zapisz plik jako: Lekcja13 dodatkowe 

 


